Předmět: Upomínka k úhradě faktury č. [číslo faktury]
Dobrý den [jméno],
připomínáme se s fakturou č. [číslo faktury] ze dne [datum vystavení] ve výši [částka] Kč, která měla splatnost [datum splatnosti].
Prosíme o její zaplacení.
Pokud už máte zaplaceno, tuto zprávu klidně ignorujte. :-)
Díky předem za vyřízení.
S pozdravem,
[Vaše jméno]
[Vaše firma]
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